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1 Teams Online-kokoukseen liittyminen

Kokoukseen liitytdan napsauttamalla kokouskutsussa olevaa linkkia:
Liity Microsoft Teams -kokoukseen

Voit liittya kokoukseen myos selaimella (ilman Teams-ohjelmistoa, kohta 2) tai
mobiililaitteella, jos sinulla on Teams-sovellus puhelimeen asennettuna (kohta 3).

Kiinnitd online-kokouksen kameran kuva niytt66n napsauttamalla hiiren oikealla
nappaimelld sen osallistujan kuvakkeen pailla kenen nayton haluat kiinnittaa. Tassa
esimerkissi napsautetaan Kamera-nimisen osallistujan kuvakkeen paalla.

®.©

&2 Kiinnita

Valitse Kiinnita.

Kokouksesta poistutaan aina punaista luuri-niappdinta painamalla.

2 Liittyminen kokoukseen kayttaen tyoaseman
Teams-sovellusta

2.1 Aiini- ja videoasetukset

3 (6)

Voit ennen liittymista tarkistaa 44ni- ja videoasetukset. Valitse onko mikrofoni paalla vai
mykistettyna ja nakyyko videokuva. Jos videokuva on kiytossi, voit sumentaa taustan.

Ratas-painikkeella voit mairitella laiteasetuksia.

\!J 7. @ Tietokoneen mikrofoni ja...

Liity napsauttamalla Liity nyt-painiketta.
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2.2 Kokouksen aikana

Alla on kuvattuna Teams-kokouksen kuvakkeet kokouksen aikana.
1 2 3 4 5 6 7

E &5 Pyyda hallintaa

Kokouksen nauhoituksen ilmaisin ja kokouksen kesto

Videokuva ja mikrofonin mykistys (kuvassa videokuva ja mykistys paalld)
Niyton jakaminen

Lisaa toimintoja (kts. Seuraava kuva)

Kokouksen keskusteluikkuna (avautuu ruudun oikealle puolen)
Kokouksen osallistujat

Kokouksen paittaminen

N phwbdr

Lisdi toimintoja (ylla numero 4)

Voit laittaa koko jaetun ruudun niakyméain hairiotekijoiden poistamiseksi valitsemalla
kolmen pisteen takaa valikosta Siirry koko niyton tilaan.

¢33 Nayta laiteasetukset
[E) Nayta kokouksen muistiinpanot
() Nayta kokouksen tiedot

O Siirry koko nayton tilaan
7% Aloita video sumennuksen kanssa
i Numeronappaimistd

© Lopeta nauhoitus

(A4 Poista saapuva videokuva kaytosta

Pyyda hallintaa

3 Liittyminen kokoukseen kayttaen selainta

Napsautettuasi Teams-kokouslinkkia Liity Microsoft Teams -kokoukseen saat
seuraavanlaisen valintaruudun:

Saat parhaan Teams-kokouskokemuksen tyopoytasovelluksella

Lataa Windows-sovellus Liity sen sijaan verkossa

Valitse Liity sen sijaan verkossa -painike.

Kysyttdessd, anna lupa teams.microsoft.comille kayttda mikrofonia ja kameraasi.
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3.1 Nimi, d4ni- ja videoasetukset

Kirjoita nimesi, tarkista d44ni- ja videoasetukset. Valitse onko mikrofoni pailla vai
mykistettyna ja nikyyko videokuva. Ratas-painikkeella voit méaritella laiteasetuksia.

Anna nimi Liity nyt

#@ ) @@ & it

Paina Liity nyt -painiketta.

3.2 Kokouksen aikana
Kokouksen aikana 16ytyy vastaavat toiminnallisuudet kuin kohdassa yksi.

Voit laittaa koko jaetun ruudun niakyméaan hairiGtekijoiden poistamiseksi valitsemalla
kolmen pisteen takaa valikosta Siirry koko néiyton tilaan.

¢53 Nayta laiteasetukset
(@ Nayta kokouksen tiedot

O Siirry koko nayton tilaan

i Numerondppéimistd

(A4 Poista saapuva videokuva kaytosta
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4 Liittyminen kokoukseen Teams-sovelluksella kidyttien

mobiililaitetta

Napsauta kokouslinkkii tai liity kokoukseen Teams-sovelluksen kalenterindkyman kautta.

4.1 A#ni- ja videoasetukset

Voit ennen liittymista tarkistaa 44ni- ja videoasetukset. Valitse onko mikrofoni paalla vai
mykistettyna ja nikyyko videokuva.

A & <

Videokuva ei Mikrofoni ei
ole kaytossa ole kaytossa

Kuulokkeet

Liity nyt

4.2 Kokouksen aikana

Kokouksen aikana sovelluksesta 16ytyy videokuvan sekd mikrofonin lisdksi kaiutin-nappain,
jonka avulla ddnen voi siirtda kaiuttimeen tai kuulokkeisiin.

~
@ @ Aloita tallennus

00 Aseta minut pitoon
Q¢ Soita minulle

M Jaa

i Valintapaneeli

[Z] Poista saapuva videokuva kaytosta

Kokouksen keskusteluikkuna seki osallistujat 10ytyviat mobiililaitteen ylareunasta
kuvakkeina.

Kokouksen nimi

00:37
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